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	In Cognito Publications — http://www.in-cognito.net




TItolo  (stile da ulitilizzare : TITREARTICLE)
sotto-titolo
      (stile da utilizzare : SsTitreArticle)
Nome COGNOME (stile da utilizzare : Auteur)
Dipartimento di ricerca – Tutela

Indirizzo Postale 

E-mail :

(stile utilizzato : Coordonnées)
Abstract (stile da utilizzare : TitreResume)
Testo dell’abstract. L’abstract deve aver una lunghezza massima di 13 righe e deve essere redatto almeno in due lingue: la lingua utilizzata nell’articolo e l’inglese. E’ gradita l’aggiunta di un ulteriore abstract scritto in un’altra lingua romanza. Potrebbe eventualmente essere accompagnato da una lista di parole-chiavi. Questo abstract è ripreso sul foglio d’identificazione allegato all’articolo sottomesso. Separare l’abstract dal resto dell’articolo da un’interruzione di sezione continua. (Stile da utilizzare : Abstract + sopprimere lo spazio dopo)

Abstract   (stile da utilizzare : TitreResume)
Text of the abstract. The abstract must not be longer than 13 lines and it has to be written at least in two languages: The one used for the article and the English one. You may add any other abstracts written in roman language. A list of key words can also be given. This abstract is mentioned again on the identification form enclosed with the submitted article. A continue section jump is added to separate the abstract from the rest of the article. (Nom du style utilisé : Resume)
1. Formato generale (illustrazione Titre 1)
Questo modello di documento illustra le indicazioni di redazione imposte dalla rivista In Cognito. Per facilitare la fusione dei differenti articoli di ogni numero, vi domandiamo di seguire scrupolosamente gli stili definti mantenendo gli stessi formati di stili, o meglio, utilizzando il modale .dot (da salvare in formato .doc).
Una descrizione sintetica degli stili e alcuni consigli tipografici sono proposti alla fine di questo documento. Da notare che in caso di divergenza tra questa descrizione e gli stili applicati in questo documento o nel modello .dot, è la descrizione che fa fede (delle modifiche di stile nei files podendo apparire secondo il sistema o la versione di Word utilizzata).
Da non introdurre nuovi stili. Sopprimere gli stili personali. Grazie per rispettare queste indicazioni. 

1.1. Testo generale  (illustrazione Titre 2)
1.1.1. Paragrafi  (illustrazione Titre 3)
I paragrafi ordinari sono redatti in Arial punto 9, con un’interlinea semplice e sono giustificati (stile da utilizzare per i paragrafi: Corps de texte). Ogni paragrafo è spaziato da 6 punti dal paragrafo che lo segue o lo precede. Notate l'utilizzo delle virgolette « » (alla « francese »).

Il richiamo ad una nota a piè di pagina
 è in Arial 8 con una differenza alta di 3 punti (stile da utilizzare : Appel note de bas de page). Riferirsi alla nota 1 per lo stile delle note a piè di pagina.

Questo nuovo paragrafo contiene un riferimento bibliografico (Balbo, 1999). Da notare che questo riferimento è redatto tra parentesi tonde e non tra parentesi quadre come nella bibliografia finale. Si troveranno in sezione 2 i consigli di redazione della bibliografia. 
· Titolo di livello 1 : spaziatura prima di 18 pt, caratteri minuscoli in grassetto, dimensione 12, giustificato.  (Stile da utilizzare : Titre 1).

· Titolo di livello 2 : spaziatura prima di 12 pt, caratteri minuscoli in grassetto, dimensione 10, giustificato.  (Stile da utilizzare : Titre 2).

· Titolo di livello 3 : spaziatura prima di 6 pt, caratteri minuscoli in grassetto, dimensione 9, giustificato.  .  (Stile da utilizzare : Titre 3).

La lista sottostante costituisce un esempio dello stile « Lista » che può utilizzare. Ogni item è introdotto da un trattino quadratino (e non dal segno meno).

Titolo di livello 4 — E’ ugualmente possibile utilizzare un quarto livello di titolo, seguendo l’esempio anche di questo paragrafo. Nessuno stile è imposto per questo livello di titolo, è necessario restare in corpo testo, di mettere in grassetto il titolo e di separarlo dal resto del paragrafo utilizzando un trattino quadratone.

1.1.2. Tabelle e figure  (illustrazione Titre 3)
Le tabelle e le figure sono indicati tra parentesi tonde. Dall’esempio (riquadro 1) o ancora (vedere figura 1). 

Attenzione — Un titolo in linea generale deve essere conciso. E’ ugualmente vero per i titoli delle tabelle e delle figure. Se la tabella o la figura deve essere esplicitato al di fuori del testo (aggiunta di una leggenda ad esempio)  : mettere prima un’espressione che assomigli al titolo ; andare a capo ; restare in stile  LegendaTabella o LegendaFigura e esplicitare il più sinteticamente possibile. 

Zoom sulle tabelle (illustrazione titolo di livello 4) — La leggenda delle tabelle è posta prima delle tabelle. Il riferimento (numero della tabella) precede il testo della leggenda. E’ redatta in carattere grassetto e separata dal testo della leggenda da un trattino quadratone.

Uno stile è imposto per il testo all’interno della tabella. A volte può essere personalizzato in funzione dei bisogni (Tipo di stile da utilizzare : Texte tableau).

Tabella 1 — Stile utilizzato : LégendeTableau.

	Colonna 1
	Colonna 2

	linea 1 col 1
	linea 1 col 2

	linea 2 col 1
	linea 2 col 2

	linea 3 col 1
	linea 3 col 2


Come regola generale, le tabelle non comportano bordi verticali. Si è liberi di utilizzarne in caso di mancata chiarezza della vostra tavola. La tabella deve essere limitata da due linee doppie (vedere tabella 1).

Zoom sulle figure (illustrazione titolo di livello 4) — Le figure seguono le stesse indicazioni redazionali delle tabelle. Due differenze, la leggenda è posta sotto la figura ed è centrata (vedere figura 1).
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Figura 1 — Tipo di stile : LégendeFigure.

Attenzione, le immagini eventualmente riportate in figura devono essere direttamente inseriti nel testo (Menu Inserzione) e non integrate in un riquadro.

Per il testo nelle figure, utilizzare lo stile « Testo figura ». Questo stile può essere personalizzato al bisogno.

1.2. Citazioni  (illustrazione Titre 2)
Quando viene citato un autore, vi è generalmente chiesto di mettere in evidenza questa citazione. Uno stile chiamato Citation è stato imposto per questa ragione, come lo dimostra l’esempio qui sotto :

« Se gli autori della rivista In Cognito seguiranno il più scrupolosamente possibile le indicazioni della redazione, il lavoro del responsabile della messa in pagina sarà molto facilitato» (Antoine, 1999).

Gli esempi linguistici seguono lo stesso principio, (stile da utilizzare : ExempleLing). Si noterà che sono numerati :

(1) « Queste indicazioni sono pesanti, ma bisogna passarci… » (corpus Autori : 6).

Lo stesso, è richiesto numerare i teoremi, le equazioni o ancora le ipotesi poste nel corso del testo. 

2. Bibliografia (illustrazione Titre 1)
Redigere una bibliografia corretta è un esercizio che richiede precisione e rigore. Numerosi studi hanno mostrato che la maggior parte dei riferimenti pubblicati erano sbagliati o incompleti. Non stiamo qui a ricordare le indicazioni di redazione menzionate da numerosi manuali di aiuto alla redazione degli articoli scientifici. Vi daremo semplicemente vari esempi qui di seguito come guida, oltre che qualche principio generale da rispettare.  
2.1. Riferimenti  (illustrazione Titre 2)
La bibliografia é presentata alla fine del testo. 

Tutti i riferimenti bibliografici si compongono di varie parti, separate le une dalle altre da dei punti. Per ordine di apparizione nella bibliografia, si troverà:

· Il cognome degli autori.  Qui sarà rappresentato il cognome degli autori seguito dall’iniziale del suo nome
. Se gli autori sono molti, i loro cognomi saranno separati da una virgola

· L’anno della pubblicazione. Sarà precisato tra parentesi.

· Il titolo della comunicazione. Non deve essere in alcun modo presentato in corsivo o tra parentesi.  
· I riferimenti che permettono di situare l’articolo. Può trattarsi di una rivista (titolo della rivista in corsivo), degli atti di una conferenza (titolo della conferenza in corsivo) o di un’opera (introdotto da  « In » seguito dagli editori e dopo dal titolo del libbro in corsivo). Le case editrici sono presentate seguendo il formato  « città : editore ».

· Il riferimento (volume, pagine …) dell’articolo nell’opera. I numeri di pagina saranno presentati seguendo il formato II-FF (II : pagina inizio, FF : pagina fine). 

Vedere gli esempi qui sotto per illustrazione. 
2.2. Richiami nel testo (illustrazione Titre 2)
I riferimenti bibliografici nel testo si faranno all’aiuto dei principi seguenti: 

· Autore unico : cognome dell’autore seguito dall’anno di pubblicazione dell’articolo. Per esempio, (Toto, 1999),

· Due autori : cognome di ogni autore separato da « et », seguito dall’anno di pubblicazione. Per esempio, (Tom et Jerry, 1947)

· Tre autori o più : citazione del primo autore seguito da  « et al. » in corsivo. Per esempio, (Pierre et al., 1999).

Segnaliamo infine che è molto frequente che la bibliografia degli articoli che ci vengono inviati non corrisponde ai riferimenti presenti nel testo!

Riferimenti bibliografici (illustrazione Titre 1)
Balbo S., Coutaz J. (1992). Un pas vers l'évaluation automatique des interfaces homme-machine. Actes ERGO-IA’92. Biarritz, France.

Toto M. (1991). Interfaces Homme-machine : état de l’art. Revue pipeau. Vol. 24, 4-16.

Auteur M. (1999). Savoir rédiger une bibliographie. Revue factice. 117(2), 377-389.

Auteur1 M., Auteur2 P. (1987). Les sciences cognitives en question. In Auteur F. (éd.), Introduction aux sciences cognitives. Paris : PUF. 23-76.

Auteur1 M., Auteur2 P., Auteur3 K. (1997). Sciences cognitives : état des lieux. Actes RJC-IHM’97. Vannes, France. 124-156.

L’autore  (illustrazione Titre 1)
Precisare qui le informazioni biografiche concernenti l’autore o gli autori, seguendo l’esempio riportato dopo. Può essere inserita una foto. Jean-Yves Antoine è maître de conférences in informatica all’Università di Bretagne Sud. Dopo un dottorato sulla comprensione della parola conseguito all’Institut de la Communication Parlée (Grenoble), ha condotto degli studi sullo stesso tema al CLIPS-IMAG (Grenoble) prima di approdare al laboratorio VALORIA dell’Università di Bretagne Sud, a Vannes. Dirige attualmente il gruppo di ricerca in ingegneria linguistica di questo laboratorio, in cui conduce dei lavori sulla comprensione della parola nell’interazione uomo-macchina, l’aiuto linguistico agli handicappati, la valutazione dei sistemi di dialogo oltre che di ricerca sul linguaggio dei segni. Egli anima inoltre un gruppo di ricerca del PRC-I3 sulla comprensione robusta della lingua. 

GlI stili della rivista in versione dettagliata

Alcune informazioni generali sulla messa in pagina. Il documento deve avere un formato 16x23. I margini del documento sono di 2 cm in altezza, in basso, a sinistra e a destra. L’intestazione ed il piè di pagina sono impostati rispettivamente da  1cm e 1,5 cm dal bordo. 

Intestazione e piè di pagina

Intestazione prima pagina

	Allineamento
	Rientri
	Spaziatura
	Interlinea
	Tipo di Carattere

	Sinistra
	–
	–
	Singola
	Arial corsivo 8 ptt


Intestazioni pagine seguenti

	Allineamento
	Rientri
	Spaziatura
	Interlinea
	Tipo di Carattere

	Giustificato
	–
	Prima di 6 ps
	Singola
	Arial corsivo 8 ptt


Precisare cognome e nome nell’intestazione delle pagine pari, oltre che il titolo dell’articolo, eventualmente sintetizzato, sulle pagine dispari. 
Pied de page

	Allineamento
	Rientri
	Spaziatura
	Interlinea
	Tipo di Carattere

	Centrato
	–
	Prima di 6 ps
	Singola
	Arial corsivo 7 ptt


Presentazione dell’articolo e degli autori

Quattro stili sono impostati per questa parte : TitreArticle, SsTitreArticle, Auteur e Coordonnées. Hanno tutti un bordo personalizzato in alto ed in basso, di una larghezza di ¾ punti, da applicare al paragrafo. La distanza dal testo in alto ed in basso è di 5 punti, a destra e a sinistra di 4 punti.

TitreArticle

	Allineamento
	Rientri
	Spaziatura
	Interlinea
	Tipo di Carattere

	Giustificato
	A destra di 
0,09 cm
	Prima di 18 punti
	Al meno 12 punti
	Arial grassetto 14ptt Maiuscolo


SsTitreArticle

	Allineamento
	Rientri
	Spaziatura
	Interlinea
	Tipo di Carattere

	Giustificato
	A destra di 
0,09 cm
	Prima di 18 punti
	Al meno 12 punti
	Arial gras 14pts 
Maiuscoletto


Auteur

	Allineamento
	Rientri
	Spaziatura
	Interlinea
	Tipo di Carattere

	Giustificato
	A destra di 
0,09 cm
	Prima 12 punti
Dopo 6 punti
	Al meno 12 punit
	Arial grassetto 10 ptt 


Coordonnées

	Allineamento
	Rientri
	Spaziatura
	Interlinea
	Tipo di Carattere

	Giustificato
	A destra di 
0,09 cm
	– 
	Singola
	Arial corsivo9 ptt


Sezione Sintesi

Due stili sono stati impostati : TitreResume e Resume. Un’interruzione di sezione continua è inserito dopo il testo di sintesi. 

TitreResume

	Allineamento
	Rientri
	Spaziatura
	Interlinea
	Tipo di Carattere

	Giustificato
	–
	Prima 12 punti
	Al meno 12 punti
	Arial grassetto 12 ptt 


Resume

	Allineamento
	Rientri
	Spaziatura
	Interlinea
	Tipo di Carattere

	Giustificato
	–
	Prima 6 punti
	Singola
	Times 9 ptt 


Una eventuale lista di parole chiave può essere aggiunta dopo la sintesi, presentata secondo il modello del titolo di livello 4, ma redatto sotto lo stile : « Sintesi ». In questo caso, pensare di ridurre manualmente a 0 (al posto di 18 punit) la spaziatura dopo  il testo della sintesi. 

L’articolo

Quattro livelli di testo sono stati impostati, uno stile paragrafo, delle raccomandazioni per le figure, le tabelle, la bibliografia e le citazioni. 
Titre 1

	Allineamento
	Rientri
	Spaziatura
	Interlinea
	Tipo di Carattere

	Giustificato
	–
	Prima 18 punti
	Al meno 12 punti
	Arial grassetto 12 ptt 


Titre 2

	Allineamento
	Rientri
	Spaziatura
	Interlinea
	Tipo di Carattere

	Giustificato
	–
	Prima 12 punti
	Al meno 12 punti
	Arial grassetto10 ptt 


Titre 3

	Allineamento
	Rientri
	Spaziatura
	Interlinea
	Tipo di Carattere

	Giustificato
	–
	Prima 6 punti
	Al meno 12 punti
	Arial grassetto 9 ptst


I Titoli di livello 4 : è possibile se necessario definire un titolo di livello 4. Ricollegarsi alle indicazioni menzionate in questo documento a  pagina 1.

Corps de texte

	Allineamento
	Rientri
	Spaziatura
	Interlinea
	Tipo di Carattere

	Giustificato
	–
	Prima 6 punti
	Singola
	Arial 9 ptt 


LégendeTableau

	Allineamento
	Rientri
	Spaziatura
	Interlinea
	Tipo di Carattere

	Giustificato
	A destra di 0,09cm
	Prima di 12 punti
Dopo 6 punti
	Singola
	Arial corsivo 9 ptt 


Far passare manualmente lo spazio prima del paragrafo seguendo la tabella da 6 a 12 punti. 
Texte tableau

	Allineamento
	Rientri
	Spaziatura
	Interlinea
	Tipo di Carattere

	Giustificato
	–
	Prima di 3 punti
Dopo 3 punti
	Singola
	Arial 9 ptt 


Questo stile, destinato al testo da inserire nella tabella, è personalizzabile in base alle necessità

LégendeFigure

	Allineamento
	Rientri
	Spaziatura
	Interlinea
	Tipo di Carattere

	Centrato
	1a riga di 0,5cm
	Prima di 6 punti
Dopo 6 punti
	Singola
	Arial corsivo 9 ptt 


Far passare manualmente lo spazio dopo il paragrafo precedente la figura da 0 a 12 punti.

Texte figure

	Allineamento
	Rientri
	Spaziatura
	Interlinea
	Tipo di Carattere

	Giustificato
	–
	–
	Singola
	Arial 9 ptt 


Questo stile, destinato al testo da inserire in una figura, è personalizzabile in base alle necessità

Citation

	Allineamento
	Rientri
	Spaziatura
	Interlinea
	Tipo di Carattere

	Giustificato
	A sinistra 0,25cm

A destra 0,8cm 
	Prima di 6 punti
	Singola
	Arial corsivo 9 ptt 


ExempleLing

	Allineamento
	Rientri
	Spaziatura
	Interlinea
	Tipo di Carattere

	Giustificato
	A destra 0,8cm
1a riga negativa

0,75cm
	Prima di 6 punti
	Singola
	Arial 9 ptt 


Biblio

	Allineamento
	Rientri
	Spaziatura
	Interlinea
	Tipo di Carattere

	Giustificato
	–
	Prima di 6 punti
	Singola
	Arial 8 ptt 


Riferirsi alle indicazioni esposte in questo documento per la p0resentazione completa dei riferimenti bibliografici. 

Liste

	Allineamento
	Rientri
	Spaziatura
	Interlinea
	Tipo di Carattere

	Giustificato
	Negativo

0,63cm
	Prima di 6 punti
	Singola
	Arial 9 ptt 


Gli stili « Appel de note de bas de page » e « Nota a piè di pagina» sono stati presentati in dettaglio nel documento stesso. Invitiamo gli autori a farvi riferimento. 
Rivista

Cahiers Romans de Sciences Cognitives,

Cuadernos Romances de Ciencias Cognitivas,

Cadernos Românicos em Ciências Cognitivas,

Quaderni Romanzi di Scienze Cognitive

CONSeGNE per gli AUToRi

Organizzazione generale dell’articolo

· Usare il controllo ortografia e grammatica, anche per l’abstract nella seconda lingua

· Verificare che i titoli e sotto-titoli siano numerati correttamente e nello stile adeguato 

· Verificare che le figure e le tabelle siano numerate correttamente e nello stile adeguato.  
Tipografia francese

· Verificare che solo le sigle appaiano in maiuscolo. Non inserire punti all’interno di una sigla, mentre deve essere inserito il punto dopo le inziali dei nomi. 
esempio : 
USA non U.S.A

J.-P. Qualcuno, non J-P QUALCUNO

· Verificare che le maiuscole siano accentuate

esempio : 
Émilie n’aime pas l’œuvre de ma sœur. Œuvre pourtant remarquable. 

Ça c’est sûr. À mon avis, en tout cas.

· Verificare che ci sia uno spazio dopo tutti i segni di punteggiatura. Verificare che non ci sia spazio prima dei segni di punteggiatura semplici (virgola, punto, sbarra /), che ci sia uno spazio prima dei segni di punteggiatura doppi (due punti :, point-virgule ; , interrogativo ? o esclamativo !), uno spazio prima di una parentesi aperta e non uno spazio prima dei punti di sospensione... 
esempio : 
Hélène, éditrice exécutive de la revue In Cognito, n’aime pas perdre son temps sur les fautes de typographie ; ça la rend folle ! Nathalie, responsable de la mise en page, a trouvé la solution (elle est rusée) : elle va distribuer ces consignes aux auteurs. Maintenant, savoir ce qu’ils vont en faire... C’est une autre histoire, hein ?

· Verificare che i termini stranieri (feedforward, etc.) siano sempre in corsivo.

· Verificare che le formule non utilizzino tipi di caratteri strani o poco sparsi e che apparono correttamente sullo schermo come sulla carta. Se c’è caso, quando ci manda il vostro articolo, accluda il file contenendo gli tipi di caratteri utlizzati per le formule.

· Verificare che le virgolette siano tipografiche in tutto l’articolo 

esempio :
« cognitum » e non ‘’cognitum’’

Bibliografia

· Verificare il formato della bibliografia ( i cognomi degli autori separati da « et » e non « and » o « & », etc.).

· Verificare che i riferimenti del testo corrispondano alla bibliografia e che tutti i riferimenti della bibliografia siano menzionati in modo corretto nel testo dell’articolo. 

� Le note a piè di pagina sono numerate automaticamente. Sono giustificate, non comportano né rientri, né spazi e hanno un’interlinea semplice. Sono redatte in Arial 8 (Tipo di stile : Note de bas de page)


� O l’iniziale di ogni nome nel caso dei nomi composti.  
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